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Tutorial Configuracion Microsoft Outlook 2010

ingresar en la barra de inicio a Archivo> Informacion> Agregar cuenta
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Tutorial Configuracion Microsoft Outlook 2010

en la nueva ventana seleccionar : Configurar manualmente las opciones del servidor
o tipos de servidores adicionales.
Luego seleccionar la opcion : “Correo electronico de Internet”

Agregar nueva cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros bipos de servidores,

() Cuenta de correo electrénico

S nambres | |

Ejemploy Yolanda Sanchez

Direccion de corren electronico; | |

Ejemplo: yoland armconboson conm

Contraseria: | |

Repitala contraserias | |

Escriba la contraseria proparcionada par su proveedor de accesa & Intermet,

() Mensajeria de bexto (SMS)

() Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Abrés L Siguiente > J [ Cancelar




Tutorial Configuracion Microsoft Outlook 2010

rellenar los siguientes campos con SUS DATOS. Luego de llenar los datos, presione
el boton que dice: “Mas configuraciones...”
NOTA: donde dice “example” debe colocar el nombre de su sitio web.

Agregar nueva cuenta

Configuracion de correo electronico de Internet

Estos walores son necesarios para que la cuenta de carren eleckronico Funcione.

Informaciin sobre el usuario

Su norbre: |example webseo

Direccion de corren electrinico: |5|:u|:u:|rte wiebsen

Informacion del servidor

Tipo de cuenta |p|:|p3

Servidor de correa entrante: |mail.example.cl

Servidor de corren saliente (SMTR): |mail.example.cl

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: |snpnrte@webseu.cl

Contrasefia: |******|

Recordar contraseria

[ ]Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contraseria segura (SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacian de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo clic en el
botan, (Requiete conexion de red,)

’ Probar configuracicn de la cuenta ... ]

Probar configuracion de la cuenta haciendo clic en
el botdn Siguiente

Entregar nuevos mensajes a:

(*) Nuewo archivo de datos de Outlook
() archivo de datos de Outlook existente

| Examinar

’ Mas configuraciones ... ]

< fAkras ", Siguiente}-J [ Cancelar ]




Tutorial Configuracion Microsoft Outlook 2010

En “Mas configuraciones...”
El servidor de salida tiene que estar encendida (como muestra la imagen 1)

En avanzadas:
el puerto de entrada es 995 con conexion SSL
el puerto de salida es 465 con conexion SSL (como muestra en la imagen 2)

onfiguracion de correo electronico de Internet

| izenetal | Servidor de salida |Cu:nne:-:infnn || .ﬁ.vanzadas|

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian

(®) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn

Mombre de us
Confrasenan | General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |
Mumeros de puerto del servidor
Fequerir &

Servidor de entrada (POP3): | 995 | Usar predeterminados |

Iniciar sesidn e . . W
O Este servidor precisa una conexion cifrada (550L)

Servidor de salida (SMTP): | 465

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: fESL P

Tiermpo de espera del servidaor -

Corko 7 Largo 1 minuko

Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Cuitar del servidar después | 14 & | dias

w

[ Quitar del servidar al eliminar de 'Elementos eliminados'

L Acepkar J | iZancelar
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Luego de todo lo configurado anteriormente, dirigase a “Probar configuracion de
la cuenta” y espere a que Outlook verifique los campos.

Si esta todo bien configurado, debiera aparecer esto:

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para conkinuar, Detenar

E Zerrar i

Tareas | Errores |

Tareas Estada

y/Inin:iar sesion en el servidor de correo entran, .. iZ_ompletado
\/Enviar mensaje de correo electranico de pru. .. Zompletado




Ayuda

Si la configuracion no ha dado resultado, comuniquese con soporte@webseo.cl

Soporte hara asistencia remota, el cual debe bajar este programa para efectuar los
cambios remotamente.

Windows:
http://www.webseo.cl/Team.exe

Mac:
http.//www.webseo.cl/TeamViewer.dmg

El horario de atencion de soporte es de 09.30 am - 18.00 hrs de Lunes a Viernes.
Teléfonos: (66-2) 22420652 - 22420658
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Para dudas o consultas escribir a:

soporte@webseo.cl



