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Tutorial Configuracion Google Apps para Empresas

Primeros pasos:

1. Para ingresar a la cuenta administrativa, debe dirigirse a la siguiente direccion:

https.:.//www.google.com/a/sudominio.cl

2. Ingrese su correo y su contrasefa. (%)

G 0 L}glem SuDominio

lnicia sesidn para administrar
SuDominio.cl

Mombre de usuarin:l

e sudarminio.cl

Cnntraseﬁa:l

W Mo cerrar sesign

lniciar sesidn

iMo puedes acceder a tu cuerta?

Potentes herramientas de
Los productos v servicios de Goog
® Colabora anline con tus cor
® Accede ala infarmacidn de

ol eres administrador, inicia ses

Descarga Chrome p
Chrome es un navega
Implementar Google €

NOTA*: El usuario y contrasefa seran eviadas por su ejecutivo de webseo.

NOTA*: Webseo hara las gestiones de indexacién de su dominio (nombre de internet). Con esto, el
proceso de refresco de DNS (direcciones de internet) puede ser de 10 minutos hasta 3 dias.



Tutorial Configuracion Google Apps para Empresas
Primeros pasos:

3. Una vez en el panel, debe apretar el bontén “ Nuevo usuario”

Google Apps para sudominio.cl- Google Apps

GDL}S[E | Buscar cuentas

BEuscar en el Centro de asistencia |

Panel Organizacion y usuarios | Grupos | Personalizacion del dominio

Informes |

sudom |n |° cl Actualiza v prueba la versian gratis durante los primeros

sudominio.el administrar

Tus usuarios

EUARIDS CILTIME IMICIC DE SESION
Andrea Andrea 06:14 SkiT-05:00
Nicole 05:55 GhT-08:00
Becker 05:19 Gk T-05:00

Crear un usuario nUevo “er a todos los 3 usuarios




Tutorial Configuracion Google Apps para Empresas

Primeros pasos:

4,

En la venta debe escribir:

-Nombre de la persona a ocupar el correo
-Usuatrio (correo electronico

-Contrasenfa.

Crear un usuario nuevo
Nombre Apellido
namkbre persona |ape|lid|:| persana

Direccion de correo electronico principal

persona Gnoviosyyo.cl
Contrasena Volver a introducir contrasena
e EREEEEEDEE IIIII.II.IIIII.I

Seqguridad de |a contrasefia; Optima

| =zar una contrasefa provisional

Crear usuario nuevo | Cancelar

5. Presiones en “Crear usuario nuevo”. Con esto ya tiene el correo operativo.
6. Para ingresar a ver sus correos, debe dirigirse a: https://www.gmail.com



Informamos:

1. Webseo hara las gestiones de indexacion de su dominio (nombre de internet). Con esto, el proceso de
refresco de DNS (direcciones de internet) puede ser de 10 minutos hasta 3 dias.

2. Webseo de primera instancia generara la cuenta administrativa, y se le mandaran los accesos de esta,
quedando el cliente con la responsabilidad de €l administrar y crear cuentas de correo.

3. Webseo en nungun momento queda con un registro de las contrasenas, por lo tanto el cliente tiene respaldo
de estas.

4. Webseo no prestara soporte a:

-Crear cuentas de correo

-Eliminar cuentas de correo

-Configurar cuentas de correo en iPhone u Outlook. Google tiene su propio centro de ayuda.
visitar en: http://support.google.com/mail/?hl=es&rd=1

Si tiene dudas, consultas puede escribirnos a soporte@webseo.cl o llamarnos a : +56 2 2420659 de Lunes
a Viernes desde las 10.00 hasta las 18:00 horas.
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Para dudas o consultas escribir a:

soporte@webseo.cl



